Instrukcja dla Inwestoréw i Wykonawcéw robot budowlanych —

budowa sieci i przylaczy wodociaggowych i kanalizacyjnych.

1. Ponizsza instrukcja opisuje proces budowy sieci oraz przytaczy wodociagowych i kanalizacyjnych,
a takze harmonogram prac i zasady przygotowania dokumentacji oraz zasady prowadzenia
postgpowania odbioru prac budowlano - montazowych zmierzajacych do przytaczenia nieruchomosci
do sieci wodociggowej lub kanalizacyjnej na terenie miasta i gminy Halinéw, uwzgledniajac:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Ustawe z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢ i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekow (Dz.U.2006.123.858 z pozn. zm.)

Ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U.2010.243.1623 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra zdrowia z dnia 29 marca 2007 r. w sprawie jakosci wody
przeznaczonej do spozycia przez ludzi (Dz.U.2007.61.417 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U.2002.75.690 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz zespoldw uzgadniania dokumentacji projektowej
(Dz.U.2001.38.455 z p6zn. zm.)

Regulamin dostarczania wody i odprowadzania $ciekow (Uchwata Nr XXI11/201/08 Rady
Miejskiej w Halinowie z dnia 24 pazdziernika 2008 r.)

Procedura projektowania, wykonania i odbioru sieci oraz przylaczy wodociaggowych i
kanalizacyjnych na terenie miasta i gminy Halindw (Zarzadzenie Dyrektora Zaktadu
Komunalnego w Halinowie Nr 16/09 z dnia 01.07.2009 r.)

Regulamin pracy statej Komisji odbioru sieci oraz przylaczy wodociggowych i
kanalizacyjnych (Zarzadzenie Dyrektora Zaktadu Komunalnego w Halinowie Nr 27/13 z dnia
21.10.2013r.).

2. Prace dotyczace procesu budowy przytaczy i/lub sieci sg wykonywane zgodnie z niniejsza
instrukcjg oraz aktami okreslonymi w ust. 1 niniejszej instrukc;ji.

3. llekro¢ w niniejszej instrukcji uzywa si¢ okreslen:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

,»Osoba ubiegajgca si¢ o przylaczenie” — ,Inwestor” - nalezy przez to rozumie¢ podmiot
ubiegajacy si¢ o przylaczenie do sieci wodociggowej lub sieci kanalizacyjne;j.
,Umowa” — nalezy przez to rozumie¢ nastepujace rodzaje umow:

a) umowa o zaopatrzenie w wode i odprowadzanie Sciekow,

b) umowa o zaopatrzenie w wode,

€) umowa na odprowadzanie $ciekow.
,Zaktad” — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Komunalny w Halinowie prowadzacy dziatalnosc¢
w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzania $ciekow na terenie
Gminy Halinow.
»Wykonawca” — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce, ktory wykonuje prace budowlano —
montazowe zmierzajace do przylaczenia nieruchomos$ci do sieci na zlecenie Osoby
ubiegajacej si¢ o przylaczenie.
»sie€¢” — przewody wodociggowe lub kanalizacyjne wraz z uzbrojeniem i urzadzeniami,
ktérymi dostarczana jest woda Iub ktérymi odprowadzane sg $cieki, bedace w posiadaniu
Gminy Halinow.
»przytacze” — nalezy przez to rozumie¢ przytacze wodociggowe lub przytacze kanalizacyjne.
,,Komisja” — nalezy przez to rozumie¢ Komisje odbioru sieci oraz przytaczy wodociggowych i
kanalizacyjnych.
»Zgloszenie budowy” — zgloszenie realizacji budowy sieci lub przylacza przez Wykonawce
lub Inwestora.
,0dbior techniczny robot zanikowych” — sprawdzenie przez Komisj¢ na otwartym wykopie
zgodnosci budowy z projektem oraz wykonanie prob szczelnosci.
,»zgloszenie do odbioru koncowego” — zawiadomienie o zakonczeniu budowy oraz gotowosci
do odbioru technicznego koncowego przez Wykonawce lub Inwestora.
,0dbior techniczny koncowy” — zbadanie przez Komisj¢ zgodnos$ci dokumentacji technicznej
ze stanem faktycznym i inwentaryzacja geodezyjna.



Budowa przylaczy

4. Osoba ubiegajgca si¢ o przylaczenie skltada w Zakladzie wniosek o okreslenie warunkow
technicznych przylacza do sieci wraz z o§wiadczeniem o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomos$cia. Wniosek dostepny jest w siedzibie Zakladu oraz na stronie internetowe;j
www.zakladkomunalny.pl w zaktadce: Wzory Dokumentéw. Do wniosku o okreslenie warunkow
przytacza do sieci nalezy dotaczy¢ aktualna mape sytuacyjno wysokosciowg i kopie aktu
notarialnego.

5. Jezeli sa spelnione warunki techniczne umozliwiajace podtgczenie nieruchomosci do sieci, w
terminie nie dluzszym niz 30 dni Warunki techniczne przytacza do sieci zostang wydane przez
Zaktad. Warunki techniczne sg wazne 2 lata od dnia ich wydania. Optata za wydanie warunkow
technicznych na dzien 21.10.2013 r. wynosi 24,60 zl brutto za 1 przylacze zgodnie Zarzadzeniem Nr
8/04 Burmistrza Miasta Haliné6w z dnia 30.01.2004 r.

6. Na podstawie wydanych warunkow technicznych Osoba ubiegajaca si¢ o przylaczenie zleca
uprawnionemu projektantowi wykonanie projektu przytacza.

7. Projekt w minimum 3 egzemplarzach nalezy uzgodni¢ w Zespole ds. Koordynacji Usytuowania
Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu przy Starostwie Powiatowym, a nastepnie w Zakladzie.
Zaktad w terminie nie duzszym niz 14 dni dokona uzgodnienia projektu przytacza. Wykonawca lub
Osoba ubiegajaca si¢ o przylaczenie otrzyma 2 egzemplarze umowy przytaczeniowej, w ktorej
zawarte zostang szczegolne uzgodnienia dotyczace budowy przyltacza.

8. Wykonawca lub Osoba ubiegajaca si¢ o przylaczenie sklada w biurze podawczym Zakladu
zgloszenie budowy wraz z podpisang umowa przylaczeniowa. W tym momencie rozpoczyna
postepowanie Komisja odbioru sieci oraz przytaczy wodociggowych i kanalizacyjnych. Zgloszenie
budowy nalezy zgtosi¢ co najmniej 3 dni przed rozpoczeciem robot.

9. Podpisanie zgloszenia budowy przez Dyrektora Zakladu oznacza zgode na realizacje¢ budowy
przytacza. Wykonawca lub Osoba ubiegajaca si¢ o przytaczenie otrzyma kopie zaakceptowanego
zgloszenia.

10. Przy przekazaniu zaakceptowanej kopii zgloszeniu budowy Wykonawca lub Osoba ubiegajaca si¢
o0 przylaczenie otrzymuje w biurze podawczym nastepujace dokumenty z nadanym numerem:

- 1 podpisany egzemplarz umowy przytaczeniowej,

- dziennik robot,

- druk protokotu odbioru technicznego robot zanikowych,

- druk protokotu odbioru technicznego koncowego,

- druk oswiadczenia o terminie dostarczenia geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej,

- druk zgloszenia do odbioru koncowego przytacza,

- druk protokotu montazu wodomierza w przypadku budowy przytacza wodociagowego,

- druk wniosku o zawarcie Umowy.

11. Wykonawca przystgpuje do budowy przylacza i telefonicznie lub osobiscie ustala termin
wykonania odbioru prac zanikowych na otwartym wykopie z Komisjg.

12. Wykonawca dostarcza szkic wykonanego przytacza. Komisja z udziatem Wykonawcy wykonuje
probe szczelnosci a nastgpnie przystgpuje do sporzadzenia Protokolu Zanikowego w obecnosci
Wykonawcy i Osoby ubiegajacej si¢ o przylaczenie. Protokot zanikowy wraz z dokumentacja zostaje
przekazany przez biuro podawcze Dyrektorowi Zaktadu

13. W przypadku zakrycia robot zanikowych przez Wykonawce przed przybyciem na plac budowy
Komisji nalezy ponownie wykona¢ odkrycie wykonanych robot.

14. Optata przytaczeniowa zgodna z obowigzujacg taryfa jest wptacana do Zaktadu w ciggu 7 dni od
wykonania odbioru robdt zanikowych przez Wykonawce lub Osobe ubiegajaca si¢ o przylaczenie.
Optata przylaczeniowa na dzien 21.10.2013 r. wynosi 251,84 zl brutto zgodnie z Uchwala Nr
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XXXI111.297.2013 Rady Miejskiej w Halinowie z dnia 27 lutego 2013 roku w sprawie zatwierdzenia
taryfy dla zbiorowego zaopatrzenia w wodg i1 zbiorowego odprowadzania Sciekow.

15. W celu dokonania koncowego odbioru technicznego przytacza Wykonawca lub Osoba ubiegajaca
si¢ o przylaczenie sktada w biurze podawczym zgtoszenie do odbioru konicowego.

16. Wykonanie technicznego odbioru koncowego odbywa si¢ w obecnosci Komisji, Wykonawcy i
Osoby ubiegajacej si¢ o przytaczenie po dostarczeniu przez Wykonawce lub Osobe ubiegajaca si¢ o
przytaczenie nastepujacych dokumentow:

1) dziennik budowy ,

2) inwentaryzacja geodezyjna,

3) wniosek o umowg,

4) wyniki badan wody w przypadku budowy przytacza wodociagowego,

5) w przypadku budowy przytacza wodociggowego - pozytywna ocena higieniczna na zastosowany
material i wyroby uzyte do dystrybucji wody,

6) atesty na materialy,

7) kopia karty gwarancyjnej na roboty i materiaty,

8) w przypadku robdt wykonywanych w pasie ulicznym - protokét Zarzadey drogi uznajacy spetnienie
warunkow pozwolenia na zajecie pasa drogowego.

17. Optate zgodna z cennikiem za odbiér koncowy przylacza wykonuje Wykonawca lub Osoba
ubiegajaca si¢ o przytaczenie. Oplata za odbiér koncowy na dzien 21.10.2013 r. wynosi 36,90 zi
brutto za 1 przytacze zgodnie Zarzadzeniem Nr 8/04 Burmistrza Miasta Halinow z dnia 30.01.2004 r.

18. W przypadku przytacza wodociagowego przy odbiorze koncowym Komisja montuje wodomierz w
przygotowanym miejscu oraz wypetnia protoko6t montazu wodomierza.

19. Protokot technicznego odbioru koncowego podpisywany jest przez Komisje, Wykonawce oraz
Osobe ubiegajaca si¢ o przylaczenie dopiero po dopetnieniu powyzszej procedury.

20. Po dokonaniu odbioru koncowego przylacza catos¢ dokumentacji wraz z kopiami faktur
przekazana jest do zatwierdzenia Dyrektorowi Zaktadu, a nastepnie przekazana jest Pracownikowi ds.
rozliczen, ktéry w oparciu o w/w dokumentacje przygotowuje umowe.

21. Ostatnim etapem budowy i odbioru przytacza jest podpisanie Umowy pomigdzy Osoba ubiegajaca
si¢ o przylaczenie, a Zakladem oraz zarejestrowanie nowego Odbiorcy w ewidencji ksiggowe;.

22. W przypadku gdy w trakcie koncowego odbioru technicznego przytacza Komisja stwierdzi
odstepstwa od uzgodnionego projektu do jej obowigzkéw nalezy stwierdzenie czy odstepstwo jest
zmiang istotng czy nieistotng.

1) W przypadku zmiany nieistotnej Komisja stwierdza zmiang w uwagach protokotu koncowego.

2) Wykonawca/Inwestor ma obowigzek zapisa¢ zmiany w dzienniku budowy oraz uzyskac¢ zgode
projektanta na zmiane. Projektant dokonuje stosownego wpisu w dzienniku budowy oraz nanosi
zmiang na projekt wykonawczy.

3) W przypadku zmiany istotnej Wykonawca ma obowigzek wykona¢ projekt zamienny i ponownie
uzgodni¢ projekt w Zespole ds. Koordynacji Uzgadniania Projektowanych Sieci Uzbrojenia
Terenu przy Starostwie Powiatowym oraz w Zaktadzie.

4) Za zmiany istotne uwaza si¢:

- zmiang trasy powyzej 0,5 metra,

- zmiang ilo$ci studni kanalizacyjnych na trasie przytacza,
- zmiana $rednicy przewodu,

- zmiang lokalizacji

23. Komisja ma prawo odmowi¢ odbioru przylacza w przypadku niedopetnienia ktoregokolwiek z
obowigzkow Wykonawcy/Inwestora wymienionych w powyzszej instrukcji.



Budowa sieci w ramach inicjatywy lokalnej

24. Osoba ubiegajaca si¢ o przylaczenie sktada w Zaktadzie wniosek o okreSlenie warunkow
technicznych przylacza do sieci wraz z o§wiadczeniem o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomoscia. Wniosek dostepny jest w siedzibie Zakladu oraz na stronie internetowej
www.zakladkomunalny.pl w zaktadce: Wzory Dokumentéw. Do wniosku o okreslenie warunkow
przytacza do sieci nalezy dolaczy¢ aktualna mape sytuacyjno wysokoSciowa i kopie aktu
notarialnego.

25. Jezeli nie sa spelnione warunki techniczne umozliwiajace podiaczenie nieruchomosci do sieci, w
terminie nie dluzszym niz 30 dni Zaktad odmawia wydania warunkoéw technicznych przylacza do
sieci. Odmowa zawiera informacj¢ techniczng o tym jaka sie¢ nalezy wybudowaé w celu
umozliwienia przytaczenia nieruchomos$ci do sieci. Oplata za informacje¢ techniczng na dzien
21.10.2013 r. wynosi 12,30 zt brutto zgodnie Zarzadzeniem Nr 8/04 Burmistrza Miasta Halinow z
dnia 30.01.2004 r.

26. W takim przypadku Osoba ubiegajaca si¢ o przytaczenie moze ztozy¢ w Urzgdzie Miejskim w
Halinowie wniosek o wykonanie zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej i zostaé
Inwestorem Zastepczym przy budowie sieci. Gmina Halindw wystepuje wtedy o wydanie warunkow
wstepnych na budowe sieci.

27. Po uzyskaniu zgody na rozbudowg sieci, wycenie inwestycji oraz wpisaniu inwestycji do
Wieloletniego Planu Inwestycji dla Gminy Halindw pomigdzy Gming Halinbéw, a Inwestorem
Zastepczym zostaje podpisana umowa o realizacji zadania publicznego z inicjatywy lokalnej. Po
wybudowaniu sieci Gmina Halindw zwrdci czgs¢ kosztow budowy zgodnie z zwartg przez strony
umowa.

28. Podstawag wydania warunkow technicznych projektowania i budowy sieci jest zlozenie w
Zaktadzie wniosku o wydanie warunkéw projektowania i budowy sieci wraz z umowg o warunkach
realizacji inwestycji z inicjatywy lokalnej. Warunki techniczne zostang wydane przez Zaktad w
terminie nie dtuzszym niz 30 dni. Warunki techniczne sg wazne 12 miesiecy od dnia ich wydania.
Optata za wydanie warunkéw technicznych na dzien 21.10.2013 r. wynosi 12,30 zt brutto zgodnie
Zarzadzeniem Nr 8/04 Burmistrza Miasta Halinow z dnia 30.01.2004 r.

29. Na podstawie wydanych warunkéw technicznych Inwestor zleca uprawnionemu projektantowi
wykonanie projektu sieci.

30. Przebieg projektowanej sieci nalezy uzgodni¢c w Zespole ds. Koordynacji Usytuowania
Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu przy Starostwie Powiatowym. Nastepnie projekt w
minimum 4 egzemplarzach nalezy uzgodni¢ w Zaktadzie. Zaktad w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
dokona uzgodnienia projektu sieci. Uzgodniony projekt stanowi podstawe do wystapienia o wydanie
decyzji o pozwoleniu na budowe.

31. Po uzyskaniu prawomocnego pozwolenia na budowe o ktorym mowa w ust. 21, Wykonawca lub
Inwestor sktada w biurze podawczym Zakladu zgloszenie budowy wraz z kopia pozwolenia na
budowe. W tym momencie rozpoczyna postgpowanie Komisja odbioru sieci oraz przylaczy
wodociggowych i kanalizacyjnych. Zgloszenie budowy nalezy zglosi¢ co najmniej 3 dni przed
rozpoczeciem robot.

32. Podpisanie zgtoszenia budowy przez Dyrektora Zakladu oznacza zgod¢ na realizacje budowy
sieci. Wykonawca lub Inwestor otrzyma kopi¢ zaakceptowanego zgloszenia.

33. Przy przekazaniu zaakceptowanej kopii zgloszeniu budowy Wykonawca lub Inwestor otrzymuje
w biurze podawczym nastepujace dokumenty z nadanym numerem:

- protokot odbioru technicznego robét zanikowych,

- protokot odbioru technicznego koncowego,

- zgloszenie do odbioru koncowego sieci.


http://www.zakladkomunalny.pl/

34. Wykonawca przystgpuje do budowy sieci i telefonicznie lub osobiscie ustala termin wykonania
odbioru prac zanikowych na otwartym wykopie z Komisja.

35. Komisja wykonuje probe szczelno$ci a nastgpnie przystgpuje do wykonania Protokotu
Zanikowego w obecnosci Wykonawcy i Inwestora. Protokot zanikowy wraz z dokumentacjg zostaje
przekazany przez biuro podawcze Dyrektorowi Zaktadu.

36. W przypadku zakrycia robdt zanikowych przez Wykonawce przed przybyciem na plac budowy
Komisji nalezy ponownie wykona¢ odkrycie wykonanych robét.

37. W celu dokonania koncowego odbioru technicznego sieci Wykonawca lub Inwestor sktada w
biurze podawczym zgloszenie do odbioru koncowego.

38. Wykonanie technicznego odbioru koncowego odbywa si¢ w obecnosci Komisji, Wykonawcy i
Inwestora po dostarczeniu przez Wykonawce lub Inwestora nastepujacych dokumentow:

1) inwentaryzacja geodezyjna,

2) wyniki badan wody w przypadku budowy sieci wodociggowej,

5) w przypadku budowy sieci wodociggowej - pozytywna ocena higieniczna na zastosowany materiat
1 wyroby uzyte do dystrybucji wody,

6) atesty na materialy,

7) kopia karty gwarancyjnej na roboty i materiaty,

8) w przypadku robdot wykonywanych w pasie ulicznym - protokét Zarzadcey drogi uznajacy spetnienie
warunkoéw pozwolenia na zajecie pasa drogowego.

39. Protokoét technicznego odbioru koncowego podpisywany jest przez Komisje, Wykonawce oraz
Inwestora dopiero po dopetnieniu powyzszej procedury.

40. Po dokonaniu odbioru koncowego Sieci wraz z przylagczami cato$¢ dokumentacji wraz z kopiami
faktur przekazana jest do zatwierdzenia Dyrektorowi Zaktadu, a nastgpnie przekazana jest
Pracownikowi ds. rozliczen, ktory w oparciu o w/w dokumentacje przygotowuje Umowy.

41. Nastepnie dokumentacja jest przekazywana do Urz¢du Miejskiego w Halinowie w celu rozliczenia
zadania publicznego z inicjatywy lokalnej.

42. W przypadku gdy w trakcie koncowego odbioru technicznego sieci Komisja stwierdzi odstepstwa
od uzgodnionego projektu do jej obowiazkow nalezy stwierdzenie czy odstgpstwo jest zmiang istotna
czy nieistotna.

1) W przypadku zmiany nieistotnej Komisja stwierdza zmiang w uwagach protokotu koncowego.

2) Wykonawca/Inwestor ma obowigzek zapisa¢ zmiany w dzienniku budowy oraz uzyska¢ zgode
projektanta na zmiang. Projektant dokonuje stosownego wpisu w dzienniku budowy oraz nanosi
zmiang na projekt wykonawczy.

2) W przypadku zmiany istotnej Wykonawca ma obowigzek wykona¢ projekt zamienny i ponownie
uzgodni¢ projekt w Zespole ds. Koordynacji Uzgadniania Projektowanych Sieci Uzbrojenia
Terenu przy Starostwie Powiatowym oraz w Zaktadzie. Je$li wymagaja tego przepisy Prawa
Budowlanego, Wykonawca ma obowigzek uzyskaé¢ nowe badz zmienione pozwolenie na budowe.

3) Za zmiany istotne uwaza si¢:

- zmiang trasy powyzej 0,5 metra,

- zmiang ilo$ci studni kanalizacyjnych na trasie przylacza,
- zmiana $rednicy przewodu,

- zmiang lokalizacji

43. Komisja ma prawo odméwi¢ odbioru sieci w przypadku niedopeinienia ktéregokolwiek z
obowigzkéw Wykonawcy/Inwestora wymienionych w powyzszej instrukcji.

44, Po uzyskaniu pozwolenia na uzytkowanie i dostarczeniu wymaganych Prawem budowlanym
dokumentow powykonawczych Inwestor spetni warunki umowy o realizacji zadania publicznego z
inicjatywy lokalnej.



45. Po spisaniu protokotu odbioru koncowego i przekazaniu sieci do eksploatacji oraz przeniesieniu
praw wynikajacych z gwarancji udzielonej przez Wykonawce na Gming Halinow lub wskazany przez
Gmine¢ podmiot, sie¢ przechodzi w cato$ci na majatek Gminy Halinow.

Budowa sieci przez Gmin¢ Halinow

46. W przypadku gdy rozbudowa sieci jest wpisana do Wieloletniego Planu Inwestycyjnego dla
Gminy Halinéw, Gmina Halinéw jako Inwestor wystepuje o wydanie warunkéw technicznych na
budowe sieci.

47. Na podstawie wydanych warunkow technicznych Inwestor zleca uprawnionemu projektantowi
wykonanie projektu sieci.

48. Wykonawca, ktory zostanie wytoniony przez Gmin¢ Halindw do projektowania i budowy sieci
uzgadnia w Zespole ds. Koordynacji Usytuowania Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu przy
Starostwie Powiatowym. Nastepnie projekt w minimum 4 egzemplarzach nalezy uzgodni¢ w
Zaktadzie. Zaktad w terminie nie dtuzszym niz 14 dni dokona uzgodnienia projektu sieci. Uzgodniony
projekt stanowi podstawe do wystapienia o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe.

49. Po uzyskaniu prawomocnego pozwolenia na budowe o ktorym mowa w ust. 21, Wykonawca lub
Inwestor sktada w biurze podawczym Zakladu zgloszenie budowy wraz z kopia pozwolenia na
budowe.

50. Nadzor nad budowa sieci pelni Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji Urzedu Miejskiego
w Halinowie i odbywa si¢ zgodnie z procedurg urzgdu.

51. Komisja odbioru jest powotywana przez Burmistrza Halinowa. Jednym z cztonkéw w/w komisji
jest przedstawiciel Zaktadu.

52. Po odbiorze sieci oraz uzyskaniu pozwolenia na uzytkowanie Gmina Halinow przekazuje do
Zaktadu protokét zdawczo-odbiorczy $rodka trwatego, projekt sieci, geodezyjng inwentaryzacje
powykonawczg oraz protoko6t odbioru.



